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Аннотация
Модуль «Сводная справка по доходам физических лиц» входит в состав системы «Налоговый учет». Модуль используется для формирования сводной справки 2 НДФЛ по сотрудникам и клиентам банка по разным ставкам.
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[bookmark: _Toc442966973]введение
[bookmark: _Toc442966974]Описание модуля
Модуль состоит из одной формы, которая выглядит следующим образом:

[image: ]

Рис. 1.1
Входные данные, необходимые для работы модуля: ХML - файлы справок о доходах физических лиц по структуре, соответствующие требованиям ФНС, и выгруженные из различных подсистем (не обязательно из ЦАБС).

Основные кнопки экранной формы:
[image: ] - <Выход> осуществляется выход из экранной формы;
[image: ] - <Сохранить> сохранение введенной информации(<F10>);
[image: ] - <Ввод запроса>(<F7>);
[image: ] - <Выполнить запрос>(<F8>);
[image: ]- <Отмена запроса>;
[image: ]-<Установить фильтр (<ALT+F>)>;
[image: ]-<Сохранить фильтр (<ALT+S>)>;
[image: ]-<Снять фильтры (<ALT+D>)>;
[image: ]-<Редактировать фильтры (<ALT+G>)>;
[image: ]  -  <Включить режим редактирования>;
[image: ]-<Создать запись>данная кнопка необходима для ручного редактирования;
[image: ]-<Удалить запись>;
[image: ]-<Очистить поле>;
[image: ]-<Очистить запись>;
[image: ]-  <Альтернативная печать документа>  с помощью данной кнопки осуществляется печать отчетов АП;
[image: ]-<Настройки модулей и путей загрузки> при нажатии на данную кнопку на экран выводиться диалог настройки, в котором прописываются имеющиеся модули и пути загрузки данных их этих модулей.
[image: ]<Быстрый фильтр по налоговым агентам>.
[image: ] <Пересчет>. Данная кнопка используется для пересчета доходов по ставке 13%. Т.к. доходы со ставкой 13%, нужно считать поле “Налог исчисленный” нарастающим итогом в том случае, когда у клиента (сотрудника) два и более дохода по ставке 13%.  С помощью кнопки <Пересчет>запускается следующий алгоритм:
- поле НалИсчисл пересчитывается
- поле НалУдерж не пересчитывается.
- поле НалПеречисл не пересчитывается.
НалУдержЛиш = НалПеречисл-НалИсчисл. Если <0, то=0. Если >0, то значение.
НалНеУдерж=НалИсчисл-НалПеречис
[image: ] <Выгрузка>, при нажатии на данную кнопку на экран выводиться форма настройки варианта выгрузки справки. Данная кнопка также используется для выгрузки уточняющих файлов по клиенту.
[image: ] <№ справки>. При нажатии на данную кнопку на экран выводиться форма, в которой хранятся выгруженные номера справок за год.

[image: ]
Рис. 1.2
[image: ] <Адрес>, данная кнопка необходима для редактирования адреса согласно справочнику КЛАДР. Также в появившейся форме можно осуществить проверку адресов на соответствие справочнику КЛАДР.
[image: ]
Рис. 1.3
Кнопки[image: ] и [image: ] используются для выхода из программы.
[bookmark: _Toc442966975]Основные возможности модуля
Основная возможность модуля -  формирование сводного файла по доходам физ. лиц в XML-формате для отправки в налоговую инспекцию.
К остальным возможностям относятся:
• формирование уточняющего ХML - файла справки  по конкретному клиенту на основании загруженных данных с ручным вводом номера справки;
• печать справки 2НДФЛ в Excel;
• добавление собственных отчетов альтернативной печати;
• возможность дробления итоговой справки по заданному количеству записей в отдельных файлах с последующей нумерацией в каждом файле;
• печать «Реестра сведений о доходах физ. лиц»  в Excel по каждому налоговому агенту;
• проверка данных в справочнике КЛАДР.
[bookmark: _Toc442966976]работа в модуле
[bookmark: _Toc442966977]Настройка путей загрузки данных
Нажмите на кнопку [image: ]-<Настройки модулей и путей загрузки>, на экране появится форма (Рис. 2.1). В ней прописываем список имеющихся модулей, данные из которых будут подгружаться в модуль «Сводная справка по доходам физических лиц», а также пути загрузки ХML - файлов.
[image: ]
[bookmark: _Ref417383565]Рис. 2.1
[bookmark: _Toc442966978]Загрузка предварительно выгруженных ХML - файлов справок о доходах физ. лиц
При загрузке справок(XML - файлов) ФИО клиента, серия документа клиента, номер документа клиента записываются в единую форму «Реестр держателей дохода». Список налоговых агентов составляется автоматически, идентификаторы ИНН налогового агента, КПП налогового агента, ОКТМО налогового агента берутся из загружаемых ХМL - файлов. После того как все необходимые данные подгружены в модуль, можем осуществить ручное редактирование данных. Выгрузка данных осуществляется при нажатии на кнопку <Выгрузка>.

[image: ]
Рис. 2.2
При нажатии на данную кнопку на экране появляется форма с настройкой варианта выгрузки. 
[image: ]
Рис. 2.3
Можно осуществить выгрузку по одному клиенту или в целом по банку. Также в данной форме можно прописать Номер справки (это необходимо для уточняющих файлов), задать количество справок на файл, а также задать паку для выгрузки файла. 
Примечание. Для того чтобы активировать чекбокс «единый файл по всем нал. агентам", последовательность действий такая: выбираем налогового агента с данными налогового органа, где он зарегистрирован и куда следует направить объединенный файл, и потом ставим галочку в чекбоксе «единый файл по всем нал. агентам". 

[bookmark: _Toc442966979]Ручное редактирование данных о доходах физического лица
Пользователю необходимо установить режим редактирования на форме.
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Рис. 2.4

Перевести курсор на данные о доходах нажать на комбинацию клавиш Ctrl+E. В появившемся окне произвести редактирование необходимых данных. Сохранить изменения по клавише F10. 
Удаление строки доходов производиться аналогичным способом.
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Рис. 2.5
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