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1 введение

Модуль реализован в рамках требований, отраженных в Приказе от 14 октября 2015г. N ММВ-7-11/450@ «Об утверждении формы расчета сумма налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ), порядок ее заполнения и представления, а также формата представления расчета сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом в электронной форме».
1.1 Функциональные возможности 
Функциональные возможности модуля:
- формирование сводного файла(ов) в XML-формате (6-НДФЛ) для отправки в налоговую

инспекцию банка на основе файлов той же структуры, полученных из модулей «Собственная бухгалтерия», «Депозитные договоры»  и «Собственные векселя банка, депозитные и сберегательные сертификаты»;
- формирование отчета в формате Excel согласно утвержденной в ФНС форме.
1.2 Общая информация о форме 6-НДФЛ


6-НДФЛ — это новая форма расчета по НДФЛ. Введена с 2016 года. Сдается ежеквартально. Расчет заполняется в целом по всем работникам компании и ИП. В нем указывается информация о доходах работников, исчисленных и удержанных суммах НДФЛ за отчетный период. 

Начиная с 1 января 2016 года все налоговые агенты (организации и ИП, имеющие наемных работников) обязаны представлять ежеквартально налоговую отчетность по НДФЛ по форме 6-НДФЛ «Расчет сумм НДФЛ, исчисленных и удержанных налоговым агентом». Форма расчета утверждена Приказом ФНС РФ от 14.10.2015 № ММВ-7-11/450@ и зарегистрирована Минюстом России 30.10.2015 № 39578. Кроме того, сохраняется обязанность представлять ежегодно справку по форме 2-НДФЛ. При этом расчет 6-НДФЛ содержит данные в целом по всей организации, а 2-НДФЛ представляется персонифицировано по каждому физическому лицу, в отношении которого организация являлась источником дохода и выступала налоговым агентом по НДФЛ.


Расчет 6-НДФЛ состоит из титульного листа, раздела 1 «Обобщенные показатели» и раздела 2 «Даты и суммы фактически полученных доходов и удержанного налога на доходы физических лиц».

Обязанность по сдаче отчета возложена на организации и ИП, которые признаются налоговыми агентами на основании положений ст. 226 НК РФ.

Расчет представляется:

- российской организацией — в налоговую инспекцию по месту своего учета;

- российской организацией, имеющей обособленные подразделения, — в налоговую инспекцию по месту учета головной организации и месту нахождения обособленных подразделений (в отношении физических лиц, получивших доходы от обособленных подразделений);

- индивидуальным предпринимателем — в налоговую инспекцию по месту осуществления деятельности в связи с применением налоговых режимов в виде уплаты ЕНВД и ПСНО;

- крупнейшим налогоплательщиком — в налоговую инспекцию по месту учета в качестве крупнейшего налогоплательщика либо в налоговую инспекцию по месту учета такого налогоплательщика по соответствующему обособленному подразделению (отдельно по каждому обособленному подразделению).

1.2.1 Сроки представления расчета 6-НДФЛ


Составляется и подается раз в квартал в общей сумме по организации, без персонифицированного учета.

Сдается ежеквартально не позднее последнего числа месяца, который следует за истекшим кварталом.

Сроки сдачи формы 6-НДФЛ в 2016 году:

за I квартал 2016 г. - не позднее 3 мая 2016 г.;

за полугодие 2016 г. - не позднее 1 августа 2016 г.;

за 9 месяцев 2016 г. - не позднее 31 октября 2016 г.


Расчет по форме 6-НДФЛ за 2016 год нужно представить не позднее 1 апреля 2017 года. Организации и ИП, имеющие численность физических лиц, получивших доходы в налоговом периоде, до 25 человек, вправе сдавать расчет на бумажных носителях. Все остальные налоговые агенты представляют отчетность в электронном виде.

1.2.2 Основания для сдачи 6-НДФЛ


Основанием для заполнения расчета 6-НДФЛ является регистр налогового учета (п. 1 ст. 230 НК РФ), в котором отражены:

- начисленные и выплаченные налоговым агентом доходы физическим лицам;

- предоставленные физическим лицам налоговые вычеты;

- исчисленные и удержанные налоги.

При этом используются специальные коды — справочники «Коды доходов», «Коды вычетов», утверждены приказом ФНС России от 10.09.2015 № МВ-7-11/387@ «Об утверждении кодов видов доходов и вычетов».

2 ТЕХНОЛОГИЯ РАБОТЫ МОДУЛЯ
Модуль представляет собой конвертер ХML- файлов. 

В настройках модулей и путей загрузки файлов пользователь вручную вводит название по модулям (источников загрузки файлов) и прописывает пути для предварительно выгруженных ХML-файлов. После того как файлы выгружены из подсистем и прописаны пути, пользователь может приступать к их загрузке. Далее можно осуществить печать сводного файла или выгрузку в ХML формате, для этого достаточно выбрать один файл за период по определенному налоговому агенту. 
Ниже приведено описание форм модуля.
3 Описание форм модуля

3.1 Формирование сводных данных по 6-НДФЛ 
 
Вход в подсистему осуществляется через форму ED_Empty =>Пуск => Формирование данных по 6-НДФЛ(NDFL6).
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Рис. 3.1
Экранная форма «Формирование сводных данных в формате 6-НДФЛ» изображена  на рисунке ниже.
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Рис. 3.2
В данной форме отражены все XML- файлы, загруженные в модуль. 
Рассмотрим основные поля формы:

«Название файла» - отображено название загруженного файла. Берется из загруженного ХML-файла.

«Дата» - отображается информация о дате формирования документа. Берется из загруженного ХML - файла.

«П» - период представления. Берется из загруженного ХML - файла.

Принимает значение:

21 - 1 квартал |

31 - полугодие |

33 - девять месяцев |

34 - год |

51 - 1 квартал при реорганизации (ликвидации) организации |

52 - полугодие при реорганизации (ликвидации) организации |

53 - 9 месяцев при реорганизации (ликвидации) организации |

90 - год при реорганизации (ликвидации) организации

«Год» - отчётный год, за который загружен XML- файл.
«№ кор.» - берется из загруженного ХML – файла.
Принимает значение:

0 - первичный документ;
1 - 999 - номер корректировки для корректирующего документа

«КМ» - код по месту, берется из загруженного ХML-файла. Колонка доступна для ручного редактирования.
Рассмотрим основные иконки формы.
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 - <Выход> осуществляется выход из экранной формы;
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 - <Сохранить> сохранение введенной информации(<F10>);
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 - <Ввод запроса>(<F7>);
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 - <Выполнить запрос>(<F8>);
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- <Отмена запроса>;

[image: image9.png]


  -  <Включить режим редактирования>;
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-<Создать запись>данная кнопка необходима для ручного редактирования;
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-<Удалить запись>;
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-<Очистить поле>;
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-<Очистить запись>;
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-  <Альтернативная печать документа>  с помощью данной кнопки осуществляется печать отчетов АП;
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-<Настройки модулей и путей загрузки> при нажатии на данную кнопку на экран выводиться диалог настройки, в котором прописываются имеющиеся модули и пути загрузки данных их этих модулей.
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<Быстрый фильтр по налоговым агентам>.
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 <Выгрузка>, при нажатии на данную кнопку на экран выводиться форма настройки варианта выгрузки справки. 

3.1.1 Настройка путей загрузки данных

Нажмите на кнопку [image: image18.png]


-<Настройки модулей и путей загрузки>. На экране появится форма «Настройка модулей и путей загрузки» (Рис. 3.3). 
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Рис. 3.3
Во вкладке «Модули» ведется список имеющихся модулей, данные из которых будут подгружаться в модуль «Формирование сводных данных в формате 6-НДФЛ», а также хранится информация о путях загрузки ХML - файлов. 
Для редактирования данных настроек необходимо включить режим редактирования. 

 
Во вкладке «Налоговые агенты»  пользователь может осуществить ручной ввод данных о налоговом агенте, а также сведения о лице, подписавшем документ (Подписанте).
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Рис. 3.4
Данная таблица также заполняется автоматически при загрузке файлов, данные по налоговому агенту берутся из первого загруженного файла.

3.1.2  Выгрузка ХML- файлов

После загрузки всех файлов по модулям можно перейти к выгрузке сводного XML- файла. При нажатии на кнопку <Выгрузка> выбирается налоговый агент, по которому нужно осуществить выгрузку файла(ов), задается отчетный год, отчетный период, номер корректировки, а также путь для сохранения выгруженного файла.
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Рис. 3.5
3.1.3 Печать сводной справки 6-НДФЛ

Достаточно выбрать один файл по налоговому агенту за выбранный период.
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Рис. 3.6
Нажмите на кнопку [image: image23.png]


- <Альтернативная печать документа>   и на экран сгенерируется сводный файл. Параметры для формирования отчета берутся из сводного .
3.2  Форма ручного ввода данных
Вход в подсистему осуществляется через форму ED_Empty =>Пуск => Формирование данных по 6-НДФЛ(ND6_ME).
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Рис. 3.7
Экранная форма  для ручного ввода данных по 6-НДФЛ изображена  на Рис. 3.8

 REF _Ref449625724 \h 
Рис. 3.8.
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Рис. 3.8
 Первая часть формы состоит из колонок:

- Фамилия, Имя, Отчество и Дата рождения – вручную вносятся данные о физическом лице.

Вторая часть формы состоит из аналитических данных по физическому лицу:

- Ставка, Дата фактического получения налога, Дата удержания налога, Срок перечисления налога, Сумма фактического дохода, Сумма исчисленного налога, Сумма удержанного налога, сумма вычетов.

Если в колонку «Сумма исчисленного дохода» не заносится значение, то по умолчанию Сумма исчисленного налога=Сумме удержанного налога.
Иконки в экранной форме:
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 - <Выход> осуществляется выход из экранной формы;
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 - <Сохранить> сохранение введенной информации(<F10>);
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 - <Ввод запроса>(<F7>);
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 - <Выполнить запрос>(<F8>);
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- <Отмена запроса>;
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  -  <Включить режим редактирования>;
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-<Создать запись>данная кнопка необходима для ручного редактирования;
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-<Удалить запись>;
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<Быстрый фильтр по налоговым агентам>.
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 <Выгрузка>, при нажатии на данную кнопку на экран выводится форма настройки варианта выгрузки справки. 

3.2.1 Алгоритм работы с формой ручного ввода
1) Произвести загрузку существующих файлов, чтобы заполнился список Налоговых агентов в форме «Формирование сводных данных в формате 6-НДФЛ».
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Рис. 3.9
2) Включить режим редактирования и задать налогового агента, по которому планируется ввод данных.
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Рис. 3.10
3) Осуществить ввод данных вручную.
4) Выгрузка осуществляется по налоговому агенту.

Пользователь должен выбрать налогового агента из списка, задать отчетный год и период, а также указать место, куда будет сохраняться файл.
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Рис. 3.11[image: image39.png]


[image: image40.png]



_____________________________________________________________________________ Компания ИНВЕРСИЯ

