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Аннотация


Данная глава документации посвящена описанию модуля «Платежные документы в национальной валюте», который является составной частью модуля «Бухгалтерия».

В главе рассматриваются этапы обработки банковских документов в национальной валюте, таких как межбанковские дебетовые и кредитовые платежные документы. 

Описываются операции регистрации платежных документов, работы с отложенными платежами, обработки платежных документов, картотека.
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1. введение
          Модуль «Платежные документы в национальной валюте» позволяет осуществлять регистрацию, последконтроль и другие стадии обработки (в зависимости от типа документа) всех банковских документов в национальной валюте, таких как внутрибанковские и межбанковские дебетовые и кредитовые платежные документы, мемориальные ордера, кассовые документы и другие.

Модуль автоматически осуществляет контроль правильности и корректности информации, вводимой в обязательные поля, в соответствии с параметрами и данными, установленными в каталогах и справочниках модуля «Параметры и настройки».

2. Регистрация платежных документов в национальной валюте

Принцип и порядок работы с документами, как при регистрации, так и при последконтроле аналогичен. В зависимости от поставленной задачи выбирается пункт главного меню «Регистрация» или «Последконтроль».

2.1. Регистрация XE "Регистрация" \b \i 
К расчетным платежным документам относятся платежные требования-поручения, платежные поручения, мемориальные ордера в национальной и других валютах.

Вид экрана регистрации операций по межбанковским платежным документам в национальной валюте представлен на Рис. 2.1 (для БО1=4). 
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Рис. 2.1
Процесс регистрации платежных документов рассмотрен в технологической карте «Регистрация документа» (см. раздел «Регистрация межбанковских рублевых документов»). Работа с отложенными документами описана в той же технологической карте в разделе «Отложенные платежные документы».

3. Последконтроль платежных документов в национальной валюте

Действия пользователя, осуществляющего последконтроль документа, аналогичны действиям пользователя при регистрации документа. Настройка вида последконтроля (вторичный ввод или визуальный) или отсутствия последконтроля осуществляются Администратором в модуле «Каталоги и справочники»  (пункт «Параметры/Настройки\Настройки платежных документов» (Руководство администратора, часть1, глава 2), а предварительного последконтроля  - в пункте «Параметры/Настройки\Настройка предварительного контроля».

3.1. Предварительный контроль

Экранная форма «Предварительный контроль платежных документов» изображена на Рис.3. 1. В этой форме представлены документы, ожидающие предварительного последконтроля. 
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Рис.3. 1
В левом верхнем углу формы расположены кнопки пиктограммного меню: 

[image: image4.png]


 - Просмотр карточки клиента <Alt+K>;
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 - Информация по счёту <Alt+O>;

[image: image6.png]


 - Получение выписки по лицевому счету <Alt+T>;
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 - Сохранить введенное условие запроса <Shift+F7>;
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 - Загрузить условие запроса <Shift+F8>;
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 - Зафиксировать только помеченные записи <Shift+F3>;
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  - Снять все фильтры кроме исходного <Shift+F5>;
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 - Печать документа;
[image: image12.png]


 - Альтернативная печать документа;
[image: image13.bmp] - Альтернативная печать списка;
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 - Снять проверки с помеченных документов;
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 - Заверить помеченные документы.
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 - Приостановка авторизации

При нажатии кнопки по выбранным документам программа выдает запрос "Введите комментарий". После ввода комментария платеж остается на стадии "Предварительный контроль", при этом в "Главной книге" можно посмотреть существующие комментарии к документу, группа проверки подсвечивается зеленым цветом. С помощью двойного нажатия левой кнопки мыши выводится текст комментария (Рис.3. 2). 
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 - Включить режим редактирования.
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 - Перенести документы в отложенные.
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 - Отказать в авторизации.
При нажатии кнопки по выбранным документам программа выдает запрос "Введите комментарий". После отказа в авторизации платеж удаляется из программы.

Удаление осуществляется на основании прав конкретного пользователя.
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 - Просмотр оригинального документа (БО1=16, 17, Кассовый офис).
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Рис.3. 2
Создаются группы предварительного контроля документов. Каждая группа - одна стадия проверки. Условие попадание документа на определенную проверку - БО1 и категории/группы на балансовых не наших счетах или на лицевых наших. Утверждать, что документ прошел проверку, могут только те пользователи, которые включены в соответствующую группу контроля. У группы контроля есть понятия очередность – порядок, в котором должна осуществляться предварительная проверка. Если документ одновременно привязался к нескольким группам контроля (не указана, следовательно, проверка в последнюю очередь) и настройка, запрещающая редактирование документа (по клавише <F4>, частично - у кого есть права) после установки факта проверки. 

Определение списка необходимых проверок происходит на момент регистрации документа и при последующих каких-либо его модификациях не изменяется. Все требуемые проверки вынесены на соответствующую закладку (Рис.3.1). Для осуществления проверки документа достаточно его пометить и нажать кнопку [image: image22.bmp]. После дополнительного уточнения система осуществит заверение, и документ исчезает с данной стадии обработки (если установлен флаг «Скрывать проверенные документы»). Возможна отмена сделанной проверки. Для этого следует снять флаг «Скрывать проверенные документы», найти документ, пометить его и нажать клавишу [image: image23.bmp]. 

Результат проверки отражается в полях «Дата» и «Проверил» строки при выбранной закладке «Проверки» (дата и автор проверки). 
После успешного прохождения всех необходимых проверок документ попадает на предназначенную для него стадию последконтроля или автоматически подтверждается датой регистрации, если он был зарегистрирован с опцией «Без последконтроля» (если, конечно, не попадет на стадию визирования, где будет подтвержден, соответственно, датой визирования).

Примечание.
Все вышесказанное распространяется только на документы в таблице TRN (Постановки на картотеки нет, списания да) и только для БО1 из списка -  1, 2, 3, 4, 11, 15, 21, 22, 23, 25, 26, 28, 20, 35, 36, 41, 42, 43, 44.

3.2. Последконтроль XE "Последконтроль" \b \i  (вторичный ввод)
Экранная форма последконтроля операций по межбанковским платежным документам в национальной валюте путем вторичного ввода документа представлена на Рис.3. 3. Она практически не отличается от формы регистрации. Заполняются лишь поля, обязательные для ввода (см. технологическую карту «Последконтроль», раздел «Последконтроль XE "Последконтроль" \b \i  (вторичный ввод)»).
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Рис.3. 3
3.3. Последконтроль XE "Последконтроль" \b \i  (визуальный)

Экранная форма визуального последконтроля операций по платежным документам в национальной валюте представлена на Рис.3. 4. Заполняются лишь поля, обязательные для ввода. Процесс визуального последконтроля рассмотрен в технологической карте «Последконтроль», раздел «Последконтроль (визуально)».
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Рис.3. 4
3.4. Документы на картотеках (визуально)

Экранная форма визуального последконтроля документов на картотеках показана на Рис.3. 5. Процесс визуального последконтроля документов на картотеках рассмотрен в технологической карте «Последконтроль», раздел «Последконтроль документов на картотеках (визуально)».
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Рис.3. 5
3.5. 
Визирование XE "Визирование" \b \i  документов по счетам (КиГ 3-101)

 При необходимости введения визирования безналичных документов по конкретному лицевому счету или по выборке счетов его следует отнести к категории 3 и к группе 101 (Счета, требующие визирования документов) (см. Руководство пользователя ч.1, гл. 1 «Бухгалтерия. Основные справочники. Администратор операционного дня банка», п. 3.4.1 «Каталог лицевых счетов»). Экранная форма визирования представлена на Рис.3. 6. 

Технология процесса визирования документов рассмотрена в технологической карте «Визирование», раздел «Визирование XE "Визирование" \b \i  документов по счетам».
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Рис.3. 6
4. Обработка платежных документов в национальной валюте

Модуль “Обработка” предусматривает обработку банковских документов, прошедших регистрацию и последконтроль. Обработка включает в себя выбор маршрутов прохождения исходящих платежных документов, формирование макетов, по которым будут отправлены документы, а также формирование и разбор выписок по счетам.

Ниже перечислены пункты, входящие в меню модуля “Обработка” (национальная валюта):

· Отложенные платежные документы (см. технологическую карту «Регистрация документа», раздел «Отложенные платежные документы»);

· Маршрутизация платежей в национальной валюте (см. технологическую карту «Маршрутизация», раздел «Маршрутизация документов в национальной валюте»);
· Формирование макетов (см. технологическую карту «Формирование макета»); 
· Формирование запросов по корсчетам (см. технологическую карту «Формирование макета»);

· Квитовка исходящих платежей (ручная) (см. технологическую карту «Квитовка исходящих платежей»);

· Выписка по корсчетам (см. технологическую карту «Обработка выписки по корсчету»);

· Разбор спецсчетов (см. технологическую карту «Счета невыясненных сумм»);

· Неподтвержденные зачисления (см. технологическую карту «Счета невыясненных сумм», раздел «Неподтвержденные зачисления»).
5.  Сообщения, связанные с ролями ODB

При работе с реестром платежных документов могут выдаваться следующие сообщения (Таблица 1).
Таблица 1
	Сообщение
	Момент получения
	Требуемая роль

	«ZZZ 16/01/2006 14:34:50: Возврат в статус «Зарегистрирован» возможен только собственных документов»
	При возврате “чужого” документа к статусу «Зарегистрирован».

“Чужой” – документ, зарегистрированный другим пользователем
	ODB_ROLLBACK_DOC

	«ZZZ 17.01.2006 15:33:42: У Вас недостаточно прав для удаления документа»
	При удалении зарегистрированного документа (статус 1)

	ODB_DEL_DOC


	«ZZZ 17.01.2006 15:43:04: У Вас недостаточно прав для удаления проконтролированного документа»
	При удалении прошедшего последконтроль документа (статус 3)

	ODB_DEL_DOC_AFFIRMED

	«ZZZ 17.01.2006 16:06:33: У Вас недостаточно прав для удаления проведенного документа»
	При удалении проведенного по балансу документа (статус 4)

	ODB_DEL_DOC_BOOKED

	«ZZZ 17.01.2006 20:21:57: У Вас недостаточно прав для удаления документа в закрытом дне»
	При удалении документа в закрытом дне

	ODB_DEL_DOC_CLS_DAY

	«ZZZ 17.01.2006 20:34:51: У Вас недостаточно прав для удаления отмаршрутизированного документа»
	При удалении отмаршрутизированного документа

	ODB_DEL_DOC_ROUTED

	«ZZZ 17.01.2006 20:09:45: У Вас недостаточно прав для удаления отосланного документа»
	При удалении отосланного документа
	ODB_DEL_DOC_SEND

	«ZZZ 17.01.2006 20:15:53: У Вас недостаточно прав для удаления подтвержденного выпиской документа»
	При удалении подтвержденного выпиской  (сквитованного) документа


	ODB_DEL_DOC_SEND_AFF
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