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Аннотация

В данной главе рассматривается один из компонентов модуля “Бухгалтерия” – модуль “Операционная касса”, в которой реализована возможность автоматизации работы с кассовыми документами в коммерческом банке, не использующем подсистему «Кассовый офис».
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1 
ВВЕДЕНИЕ
1.1 Назначение модуля
В модуле “Бухгалтерия” реализована возможность  автоматизированной работы с безналичными и кассовыми документами в коммерческом банке. Модуль “Операционная касса” обеспечивает проведение операций со следующими видами кассовых документов: 

· объявление на взнос наличными;

·  приходный ордер;

·  чек;

·  расходный ордер;
· приходно-расходный (межкассовый) ордер.
1.2 Основные возможности модуля
Модуль позволяет:

· администрирование работы кассиров, включая работу с кассовыми хранилищами;

· регистрировать и печатать кассовые документы с проверкой остатка на счете, с учетом теневых оборотов, с обязательной проверкой принадлежности чека чековой книжке клиента и с возможностью проверки на выполнение кассового плана;

· предварительно регистрировать кассовые документы (отложенные платежи);

· использовать шаблоны при регистрации кассовых документов;

· формировать и сохранять кассовую книгу и отчеты о кассовых операциях;

· осуществлять сервис кассира, включая контроль текущей суммы в кассе;

· регистрировать чековые книжки клиента для проверки принадлежности чека чековой книжке;

· изменять текущую дату при регистрации документа;

· устанавливать права доступа кассиров к определенным операциям и счетам.

Работа с кассовыми документами непосредственно производится в следующих пунктах меню модуля “Бухгалтерия”:
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Рис. 1.1
В пункте меню «Регистрация» (рис. 1.1) осуществляется регистрация следующих кассовых документов:
· Приходный кассовый ордер;

· Расходный кассовый ордер;

· Объявление на взнос наличными;

· Чек;

· Приходно-расходный кассовый ордер;

· Многоквотные кассовые ордера;

· Внебалансовый ордер по учету ценностей.

В зависимости от настроенного документооборота кассовые документы могут подвергаться второму этапу обработки – последконтролю в соответствующих пунктах меню (рис. 1.2).
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Рис. 1.2
В пункте «Обработка» кассовые документы могут подвергаться дополнительному действию, такому, как регистрация из отложенных.  Отложенные кассовые документы в ЦАБС «Банк 21 Век» не отображаются в плановых и реальных оборотах. Механизм создания отложенного кассового документа может использоваться для подготовки документов, ожидающих регистрацию. 
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Рис. 1.3
В реестре кассовых документов отображаются только кассовые документы в соответствии с заданными условиями запроса или наложенного фильтра. Реестр кассовых документов отображает кассовый документ с разбивкой суммы по символам кассовой отчетности.
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Рис. 1.4
Реестр кассовых операций физических лиц – Реестр операций с наличной валютой и чеками в соответствии с приложением 1 к Инструкции Банка России N136-И.
Администрирование и организация кассовой работы осуществляется Администратором в пунктах меню «Администратор/Администратор кассы».
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Рис. 1.5
 Формирование и печать отчетов и справок о кассовых операциях производится в пункте меню «Главная книга/Отчеты/…».
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Рис. 1.6
2 Общие принципы работы

После выбора нужного пункта меню на экране появляется экранная форма, в заголовке которой дано название  выбранной операции.  Перемещение по полям ввода информации осуществляется с помощью мыши, когда следует просто щелкнуть мышью выбранное поле. С помощью клавиатуры для перемещения по полям используются клавиши управления курсором <(>, <(>, а также клавиши <Tab>, <Enter>, <Shift-Tab>. Перемещение по графам таблиц осуществляется при помощи клавиш <Tab> или <Enter>, по строкам - при помощи клавиш-курсоров <(>, <(>.Нажатие экранной кнопки для выполнения того или иного действия осуществляется клавишей <Enter> или щелчком левой кнопки мыши. Активная кнопка имеет утолщенные границы. Если надпись на кнопке бледного цвета, значит, данная кнопка в данный момент недоступна и нажатие такой кнопки игнорируется.

В экранных формах имеются поля, обязательные для заполнения. Параметры настройки обязательных для ввода информации полей определяются в модуле “Параметры и настройки” (см. Руководство оператора. Ч.1, гл.1. “Администрирование. Внутренний аудит. Параметры и настройки”). В случаях, когда не введена корректная информация в обязательное для заполнения поле, система выдает соответствующее предупреждение, в отдельных случаях это поле блокируется, и курсор не может быть переведен в другое поле. Только после ввода корректной информации можно продолжить работу. Поля даты, как правило, заполняются автоматически текущей датой, однако дата может быть отредактирована в пределах незакрытого операционного дня. Если вводится дата закрытого операционного дня, или несуществующая дата, например, <31.04.03>, то система выдает об этом сообщение, курсор остается в поле даты и требуется ввести корректные данные, чтобы продолжить работу. Ввод данных по информационным полям может производиться непосредственно с клавиатуры. Необходимые данные могут быть также выбраны и отредактированы из соответствующего справочника, когда курсор находится в данном поле. При наличии справочных данных для заполнения поля, в котором находится курсор, внизу экрана в линии статуса высвечивается информация "<List>". В линии статуса также содержится подсказка о том, какую информацию следует ввести в текущее поле. Окно справочника открывается после нажатия клавиши <F9>. Справочник представляет собой список возможных значений для заполнения данного поля. Если все возможные значения не помещаются на экране, то в правой части списка выводится вертикальная линейка прокрутки, позволяющая просмотреть весь список. Для этого следует щелкнуть мышью по кнопке <(> для смещения вверх или по кнопке <(> для смещения вниз. Более быстрое прокручивание списка можно осуществить, перемещая мышью бегунок, находящийся на линейке. По строкам справочника можно передвигаться с помощью клавиш управления курсором <(>, <(> и клавиши <Tab>, а также <PgUp>, <PgDn> для быстрого перехода по страницам. На начало списка переход возможен с помощью клавиши <Пробел>. В нижней части окна справочника расположены экранные кнопки <Find> (Найти),  <OK> (Выполнить),  Cancel (Отмена). Световой маркер указывает на выбранное значение из списка справочника, которое переносится в заполняемое поле при нажатии клавиши <Enter> или щелчке левой кнопки мыши по экранной кнопке <OK>. 

В случае ввода в информационное поле несуществующего или недоступного пользователю значения список вызывается автоматически. При необходимости введенные данные могут быть отредактированы. С помощью клавиш <Delete> (удаление символа справа от курсора) или <BackSpace> (удаление символа слева от курсора) удаляется предшествующее значение в этом поле, и данные вносятся заново. Выполнение операции по заполненной экранной форме или отказ от нее осуществляется с помощью экранной кнопки с соответствующим названием, при этом система дает сообщение о выполненной (или невыполненной) операции. Отдельные экранные формы имеют фильтр для вывода  на экран данных для просмотра с заданными критериями поиска. Условия фильтра задаются при помощи клавиши <F7> и затем, активизацией клавиши <F8> вызывается требуемая информация. Выход из экранной формы осуществляется с помощью экранных кнопок <Выход> или  <Отказ>, а также комбинации клавиш <Ctrl+Q>, либо <Alt+F4>. Можно выйти из формы, щелкнув левой кнопкой мыши по значку закрытия окна либо по пиктограмме, находящейся в ее верхнем левом углу, и затем по позиции открывшегося меню "Закрыть". Таблица 1 содержит назначения основных функциональных клавиш, используемых для выполнения того или иного действия. 

Таблица 1

	Обозначение клавиш
	Исполняемая функция
	Примечание

	F10
	Сохранить изменения (записать в БД)
	

	Backspace
	Удалить правый символ
	

	Shift+F6
	Удалить запись
	

	F3
	Дублировать поле
	предыдущая запись

	F4
	Дублировать запись
	

	Ctrl+e
	Редактировать длинное текстовое поле
	текстовое поле

	F7
	Ввести условия запроса (фильтр)
	

	Еще раз F7
	Предыдущие условия фильтра
	в режиме запроса

	Shift+F2
	Число записей по запросу
	в режиме запроса

	F8
	Выполнить запрос
	если перед этим не нажимать <F7>, то осуществляется запрос без дополнительных условий (вся таблица)

	Alt+F4
	Закрыть форму
	

	F6
	Вставить (новую) запись
	

	F9
	Вызвать список значений
	

	Enter,Tab
	Перейти в следующее поле
	

	Shift+Tab
	Перейти в предыдущее поле
	

	стрелки ((
	Следующая/предыдущая запись
	

	PgUp,PgDn
	Перейти к предыдущей/ следующей странице
	

	Ctrl+F6
	Следующее окно
	когда открыто несколько форм


3   Настройки

Перед началом работы с кассовыми документами необходимо выполнить настройки в модулях "Параметры и настройки"  и  "Бухгалтерия". Разработаны курсоры, формирующие различные варианты подписей на  кассовых документах в зависимости от того, где создается документ -  в головном подразделении банка или в его отделении.

При формировании подписи ВТОРОГО ЛИЦА БАНКА (Главный бухгалтер), выводятся параметры в соответствии с должностью и фамилией, указанной в пункте «Параметры/Настройки/Базовая таблица» модуля “Параметры и настройки”. При формировании документов в отделении банка используется подпись в соответствии  с должностью и фамилией, указанными для второго лица в таблице ОТДЕЛЕНИЙ банка.

Подпись ЗАВ. КАССОЙ формируется в соответствии со справочником Кассовые Хранилища. Номер кассового хранилища определяется по LOGIN пользователя, создающего отчет. Действует логическая цепочка: LOGIN кассира -> счет кассы, к которому он привязан -> хранилище, к которому относится данный счет кассы -> зав. кассой данного хранилища.

3.1  Настройки в модуле “Параметры и настройки”

 Настройки в модуле “Параметры и настройки” рассмотрены в технологической карте «Кассовые операции. Администрирование кассы». 

3.2 Настройки в модуле  “Бухгалтерия”

Настройки в модуле  “Бухгалтерия” рассмотрены в той же технологической карте «Кассовые операции. Администрирование кассы». 

Для текущего администрирования и организации кассовой работы в модуле  "Бухгалтерия" в пункте “Администратор/Администратор кассы" предусмотрено меню с соответствующими пунктами. Экранные формы настроек, их назначение и особенности заполнения  описаны в технологической карте «Администрирование кассы» в разделе  «Администрирование текущей кассовой работы».
4 Технология кассовой работы

Организация кассовой работы и порядок совершения кассовых операций определены «Положением  о порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации" (утв. Банком России 24.04.2008 №318-П).
          Прием и выдача денежной наличности гражданам, а также сотрудникам кредитной организации производятся по приходным и расходным кассовым ордерам. На приходных и расходных кассовых ордерах проставляются обязательные реквизиты: дата; фамилия, имя, отчество клиента; номер счета в кредитной организации; прописью 

сумма денег, подлежащая зачислению на счет или списанию со счета; подписи клиента, 

операционного работника, кассового работника.

Для осуществления операций по обслуживанию клиентов заведующий кассой выдает кассовому работнику необходимую сумму денег, которая автоматически фиксируется и отображается в соответствующих отчетных документах кассира.  В системе создаются виртуальные хранилища. С  утра  заведующий распределяет деньги из выбранного хранилища по кассирам. Вечером происходит обратная процедура – заведующий принимает деньги от кассиров.
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[image: image42.wmf]Для того, чтобы принять от кассира остаток за день, нужно выбрать пункт меню «Администратор/Администратор кассы/Учет наличности кассиров» выбрать кассира и набором клавиш <Alt+D> изменить дату. Выбрать кассира, счет кассы и принять деньги. . Если в банке не предусмотрен АРМ кассира, то достаточно принять в хранилище деньги самому заведующему от себя (пункт «Учет наличности кассиров»). Т.е. эта процедура ежедневная!
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Второй вариант работы – с подтверждением сумм, принятых и возвращенных кассиром заведующему кассой  (на рисунке отражены оба возможных варианта работы).

В случае небольшого документооборота работа может производиться одним кассовым работником с возложением на него обязанностей операционного работника. В этом случае система должна быть настроена следующим образом. В модуле «Параметры и настройки» (пункт меню "Параметры/настройки/Настройки кассовых документов") необходимо включить  схему обработки кассовых документов "в два этапа без визирования кассиром"  и отключить для данного кассира последконтроль соответствующих документов (cм. модуль "Параметры и настройки" пункт меню "Параметры/настройки / Настройки платежных документов").

ЦАБС "Банк 21 Век" помимо схемы, описанной выше, может быть настроена на следующие схемы обработки кассовых документов:

· В два этапа без визирования кассиром. В этом режиме после регистрации кассового документа операционистом,  кассир осуществляет вторичный ввод кассового документа и в случае его подтверждения совершает соответствующую операцию с денежной наличностью.

· В два этапа с назначением кассира. Этот режим отличается от предыдущего тем, что подтверждение операции может провести только кассир, назначенный операционистом при регистрации платежного документа.

· В три этапа с визированием кассиром. Если установлена настройка в три этапа,  все равно документ завизировать и соответственно закрыть может только кассир, в этом состоит главное отличие от настройки в два этапа, т.к. данное рабочее место разработано только для кассиров. Этот режим позволяет реализовать схему  ОПЕРАЦИОНИСТ ► КОНТРОЛЕР ► КАССИР. При реализации этой схемы операционист производит регистрацию кассового документа в системе,  контролер повторно вводит необходимые для контроля реквизиты и после подтверждения системой данного документа этот документ появляется в списке документов на рабочем месте кассира данной кассы. Кассир подтверждает совершение операции с денежной наличностью (рабочее место кассира в модуле «Бухгалтерия» - пункт меню «Последконтроль\Кассир»)  электронным визированием (нажатием кнопки <Операция проведена>). Только после выполнения описанного действия документ проводится по реальным оборотам.

4.1 Регистрация и последконтроль кассовых документов


При регистрации  кассовых документов кредитование или дебетование счета кассы зависит от вида кассовой операции (расположение счета кассы в форме не меняется от вида кассовой операции).
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Рис. 4.1

При регистрации любого кассового документа  проводка отражается в теневых оборотах, и только после акцептования (подтверждения) кассиром - в реальных оборотах. Реальный остаток в кассе изменится только после проведения операции кассиром. Все зарегистрированные кассовые документы независимо от их статуса (зарегистрирован, отконтролирован, проведен) можно просмотреть и распечатать из пункта меню «Главная книга/ Реестры документов/ Реестр кассовых документов»  модуля «Бухгалтерия»

Регистрация
кассового документа осуществляется путем последовательного заполнения полей экранной формы.
[image: image9.emf]
Рис. 4.2
В верхней части экранной  формы «Регистрация кассового документа» находятся пиктограммы, с помощью которых можно посмотреть зарегистрированные операции, информацию по л/счету, осуществить пользовательские настройки и т.д.


Описание функциональных клавиш.

- Реестр операций.  При нажатии на эту кнопку Вы попадаете в реестр операций.

- Реестр операций пользователя. Нажав на данную кнопку, откроется реестр документов пользователя.

- Реестр документов пользователя. При нажатии на данную кнопку, откроется реестр кассовых документов пользователя за текущую дату.

 -  Реестр кассовых документов за сегодня. Нажав на данную кнопку, откроется реестр кассовых документов пользователей кассы за текущую дату.

- Реестр отложенных документов. При нажатии на данную кнопку, откроется реестр предварительно зарегистрированных документов.

- Покупюрная раскладка.

- Карточка клиента.

 - Информация по счету. При нажатии на данную кнопку можно посмотреть информацию по л/счету.

 - Получение выписки по лицевому счету. Нажав на данную кнопку, откроется форма, в которой можно сформировать выписку по л/с.

 - Чековые книжки.

 - Получатель платежа. Нажав на данную кнопку, можно посмотреть реквизиты получателя.

 -  Печать расходного ордера по чеку. 


- Личные настройки. В данном пункте можно установить индивидуальные настройки для пользователя. Для сохранения настроек необходимо нажать кнопку «Сохранить».


В левой части формы расположены поля для ввода информации.  В правой части - расположена секция «Информация», в которой представлены не редактируемые поля «Платежная позиция», «Без учета овердрафта», «Картотека № 1», «Картотека № 2» для введенного номера счета. Поле «Дата регистрации» заполняется датой текущего дня и может быть отредактирована в пределах незакрытого операционного дня. Для перехода в это поле используется комбинация клавиш Alt+D, а для выхода из поля – клавиша <Tab>. 

	
	Отметка в чекбоксе “Альтернативная печать” определяет использование отчетов альтернативной печати при его установке. Если в вашем банке используются стандартные формы документов в соответствии с ОКУД, то данная опция должна быть отключена. При регистрации документов убедитесь в отсутствии «галки» в этом поле.


4.1.1 Регистрация документа доверенным лицом

Регистрация
кассового документа осуществляется путем последовательного заполнения полей экранной формы. При регистрации документа доверенным лицом, необходимо на вкладке «От кого, кому» установить признак «По доверенности».
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В поле «От кого, кому» необходимо ввести данные доверенного лица. Данные клиента можно ввести вручную с клавиатуры или   выбрать из каталога, нажав в данном поле клавишу F9.
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4.1.2  Создание шаблонов при регистрации кассовых документов


Для ускорения процесса регистрации кассовых документов при однотипных операциях подкрепления операционных касс и возврата остатков могут применяться заранее созданные и сохраненные шаблоны. Например, при оформлении подкрепления операционных касс в кассовых документах используются постоянные атрибуты: счета, назначение платежа, номер пачки. 


Для создания шаблона в форме регистрации кассового документа заполняем поля, которые не будут изменяться, например: счет кассы, лицевой счет, назначение платежа, после чего нажимаем на экранную кнопку «Сохранить шаблон» на панели инструментов формы регистрации.

[image: image12.emf]
Рис. 4.3
По умолчанию система предложит уникальное имя для сохранения созданного шаблона:
[image: image13.emf]
Рис. 4.4
Оно включает имя пользователя, который создаёт шаблон, и уникальное число, содержащее число и время создания шаблона. При желании предложенное имя может быть заменено на более предпочтительное для пользователя.

4.1.3  Открытие шаблона


Сохраненный шаблон в любой момент может быть открыт для использования. Для этого достаточно на панели инструментов формы регистрации документа нажать экранную кнопку «открыть шаблон».

[image: image14.emf]
Рис. 4.5
Из предложенного списка по названию выбрать необходимый, ранее сохраненный, шаблон. В открывшуюся форму регистрации подставятся сохраненные данные.  

4.1.4  Удаление шаблона


Для удаления ранее созданного шаблона используется экранная кнопка «Удалить шаблон».
[image: image15.emf]
Рис. 4.6
В открывшемся списке нужно выбрать название удаляемого шаблона и нажать на кранную кнопку «ОК».

4.1.5  Последконтроль кассовых документов



В зависимости от организации документооборота, определяемого внутренней политикой  банка, кассовые документы (как отдельные, так и все вместе), в том числе и документы подкрепления ДО, могут проходить этап последконтроля, а могут  сразу попадать в кассу на подтверждение кассиром.  

	
	Настройка схем документооборота производится в модуле «Параметры и настройки» Параметры и настройки — Настройка кассовых документов

Настройка типа последконтроля кассовых документов производится в модуле «Параметры и настройки» Параметры и настройки — Настройка платежных документов



Документы, которые должны пройти  последконтроль (визуально), можно увидеть в форме «Подтверждение кассовых документов», вызываемой их пункта меню Последконтроль – Кассовые документы визуально.
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Рис. 4.7
[image: image17.emf]
Рис. 4.8
По сумме или по другим параметрам находим документ, который необходимо проконтролировать. После визуального контроля атрибутов зарегистрированного документа помечаем документ «галочкой» и, при необходимости, переходим к контролю другого документа. Операция последконтроль заканчивается нажатием экранной кнопки «Проконтролировать»  В результате данной операции документы приобретают статус «Отконтролирован, не проведен» и становятся доступны кассиру для подтверждения операции  выдачи или приема наличных средств. 

4.2 Подтверждение операции кассиром

Заключительным этапом обработки кассового документа является подтверждение (акцепт) кассиром. Данная операция выполняется в пункте меню Последконтроль – Кассир см. рисунок ниже: 
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Рис. 4.9
[image: image19.emf]
Рис. 4.10
	
	При вызове из пункта меню форма открывается без отображения данных. Для отображения и обновления перечня документов, поступивших в кассу, необходимо нажать на клавишу F8.


После сверки данных документа, предъявленного клиентом, с данными отображаемыми на форме  сделка подтверждается нажатием экранной кнопки «Операция проведена». Результатом данного действия является смена статуса документа на «Проведен» и отражение его в реальных оборотах банка.
Для исключения ошибки подтверждения кассиром другого документа можно воспользоваться механизмом поиска документа обязательным вводом реквизитов. Количество обязательных реквизитов для поиска определяется администратором при настройке системы. Для активизации данной возможности пользователю или группе должна быть доступна ветка «Закрытие документов».
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При включенном режиме поиска документов по обязательному вводу реквизитов пользователь заполняет соответствующие поля для поиска. При наличии документа с совпадающими значениями поиска, на экране появляется форма «Просмотр кассового документа», в которой приводится  документ с отображением всех параметров, заведенных при регистрации докмента. 
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Рис. 4.11
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Рис. 4.12
Подтверждение (Акцепт) документа и отражение его в реальных оборотах производится после нажатия  экранной  кнопки «Провести документ».
4.3 Установка кассы 

Данный функционал предназначен для банков, не использующих подсистему «Кассовый офис». Подключение функционала осуществляется активацией ветки «Запрос установки кассы».
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При включенном функционале при вызове формы подтверждения операции кассиром кассиру предлагается выбрать кассу, в которой он работает в настоящий момент. Выбор кассы исключает возможность подтверждения кассовых документов других касс. 
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Рис. 4.13
В форме отображаются все кассы, в которых зарегистрирован данный пользователь. Текущая касса отображается маркером зеленого цвета. Смена текущей кассы производится установкой курсора на соответствующую кассу и нажатием на кнопку «Установить тек.кассу». Если смена текущей кассы не предполагается, операция заканчивается нажатием на  экранную кнопку «Продолжить».
4.4 Отложенные кассовые документы

Для работы с отложенными  кассовыми документами  служит пункт меню «Обработка/Отложенные кассовые документы», в котором вызывается следующая экранная форма.
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Рис. 4.14
Подробное описание процесса регистрации отложенных кассовых документов рассмотрено в технологической карте «Кассовые операции. Отложенные кассовые документы» (см. Отложенные кассовые документы).

4.5 Многоквотный кассовый ордер

Экранная форма с одноименным названием служит для регистрации приходной/расходной операции по различным счетам.
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Рис. 4.15
Форма вызывается из пункта меню «Регистрация/ Многоквотный кассовый ордер» модуля «Бухгалтерия».
В зависимости от выбора опции приход/расход в кассу (Рис. 4.4) многоквотный кассовый ордер выбирается приходным и расходным.

В верхней части экранной формы расположены кнопки:

[image: image27.bmp]  -  <Реестр операций по доступным счетам>; 

[image: image28.bmp]  -  <Реестр операций пользователя>;
[image: image29.bmp]  -   <Реестр документов пользователя>;
[image: image30.bmp]  -  <Реестр кассовых документов за сегодня>;

Кнопка [image: image31.bmp] - <Параметры> служит для  настройки ордера.
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Рис. 4.16
[image: image33.bmp]  -   <Создать шаблон>;
[image: image34.bmp]  -  <Открыть шаблон>;
[image: image35.bmp]  -  <Удалить шаблон>.

Кнопка <Зарегистрировать> предназначена для регистрации ордера после окончания ввода информации.

4.6 Регистрация межкассовых документов (приходно-расходный кассовый ордер)


Регистрация межкассовых документов в ЦАБС «БАНК 21 ВЕК» - особенная операция,  при которой используются  атрибуты как кредитовой, так и дебетовой кассы. Данная операция в ЦАБС реализуется приходно-расходным кассовым ордером БО1=29.

[image: image36.emf]
Рис. 4.17

При заполнении данной формы необходимо обратить внимание на правильность заполнения полей ДЕБЕТОВЫХ и КРЕДИТОВЫХ реквизитов. 

КАССИР  по ДЕБЕТУ - кассир, остаток наличности которого будет увеличен на сумму документа.

КАССИР по КРЕДИТУ - кассир, с которого будет списана наличность при подтверждении данного документа. 

ПОЛУЧИЛ — заполнение соответствующего поля в приходном кассовом ордере или приходной части приходно-расходного ордера.

ВЫДАЛ - заполнение соответствующего поля в расходном кассовом ордере или расходной части приходно-расходного кассового ордера.

ЗЕЛЕНЫМ цветом закрашивается поле счета кассы, кассир которой подтверждает данный документ.


Примечание. Система позволяет вычислять основную кассу по следующим алгоритмам:

· Основной  является расходная касса. Независимо от направления передачи денег операцию подтверждает КРЕДИТОВАЯ касса, привязанная к хранилищу.

· Основной является дневная касса. При подкреплении  кассы послеоперационного времени подтверждает КРЕДИТОВАЯ касса, при операции возврата из кассы послеоперационного времени ДЕБЕТОВАЯ касса, т.е. всегда основной является дневная касса.

	[image: image37.wmf]
	Признаком кассы послеоперационного времени является наличие категории 3 и группы 60 на соответствующем счете аналитического  учета.

Выбор алгоритма вычисления основной кассы производится на форме   C_OPT



4.7 Реестр кассовых документов

Все зарегистрированные кассовые документы можно просмотреть в реестре кассовых документов. Для этого нужно  выбрать пункт меню «Гл. книга/Реестры документов/Реестр кассовых документов.
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Рис. 4.18
4.8 Отчеты по кассе

По проведенным кассовым операциям могут быть автоматически сформированы и распечатаны соответствующие отчеты. 

Для подготовки отчетов необходимо выбрать пункт «Гл. книга/Отчеты» и найти требуемый отчет. При этом выдается определенный запрос по составляемому отчету:

Подробное описание получения отчетов приведено в технологической карте «Кассовые операции. Кассовые отчеты» (см. Кассовые отчеты).[image: image39.bmp][image: image40.bmp]
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